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HORARIO: Lunes a Viernes: 10:00 - 14:00 y de 16:00 - 22:00 

FACTURACIÓN Y ALMACÉN 
 
 

Incluido material docente 

 

Contenido: 

 

Materia Manual Observaciones 

Facturación y Almacén Sí Ejercicios 

FactPlus Sí Ejercicios 

 
 

Diplomatura: 

 
 System: 

 Facturación y Almacén 

 
 

ÍNDICE DEL CONTENIDO DEL CURSO 

 
 

FACTURACIÓN Y ALMACÉN 
 

Objetivos: 

Al realizar este curso, el alumno adquirirá las siguientes habilidades y conocimientos: 
 

 La actividad comercial. 

 Cumplimentación de los impresos de Pedido. 

 Cumplimentación del Albarán. 

 Conceptos a tener en cuenta en la Factura. 

 El I.V.A. y el Recargo de Equivalencia. 

 Operaciones posteriores a la Compra – Venta. 

 Nota de Abono y sus peculiaridades. 

 Registros de Facturas Emitidas y Recibidas. 

 Liquidación de I.V.A. (modelo 300). 
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 Cumplimentación de Recibo, Cheque y Letra de Cambio. 

 El Almacén.  

 Determinación del Coste de Producción 

 Determinación del Precio de Adquisición. 

 Fichas de Almacén. Procedimientos. 
 

Temario: 

 El Pedido. 

 El Albarán. 

 La Factura. 

 La Nota de Abono. 

 Liquidación de I.V.A. 

 Documentos de cobro y de pago. 

 Prácticas de facturación. 

 El Almacén. 

 Fichas de Almacén. 

 Ejercicio Final. 

 
 
FACTPLUS 
 

Objetivos: 

Al realizar este curso, el alumno adquirirá las siguientes habilidades y conocimientos: 

 Entrar y salir de la aplicación. 

 Manejar los menús y las barras de herramientas. 

 Utilidad del menú global. Alta y modificación de empresas. 

 Crear y gestionar las tablas de clientes, agentes, proveedores, transportes y artículos. 

 Trabajar con pedidos, albaranes y facturas. 

 Gestionar pagos y cobros. 

 Realizar tablas y órdenes de producción. 

 Llevar a cabo presupuestos. 

 Enlazar la facturación con la contabilidad (Contaplus). 

 Confeccionar gráficos e informes. 

 Gestionar los archivos, realizar copias de seguridad y llevar a cabo una correcta gestión 
de los usuarios del programa. 

Temario: 

 Primeros pasos. 

 Menú global. 

 Configuración del entrono de 
trabajo. 

 Sistema. 

 Proveedores y almacén. 

 Fábrica. 

 Clientes y facturación. 

 Enlace con Contaplus. 

 Informes y gráficos. 

 Utilidades. 

 


